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Pedagogicka rada projednala: 27. 08. 2024 Vedeni skoly projednalo: 08. 07. 2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 09. 07. 2024

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 01.09. 2024

Zmény ve smérnici jsou provadeny formou cislovanych dodatkii, které tvori soucast tohoto predpisu.

Smérnice se vztahuje na dalsi misto vzdélavani a poskytovani skolskych sluzeb, tj. MS a SJ Lanice 300,
Velka Bites

1. Uvodni &4st

Vnitini fad Skolni jidelny - vydejny je soubor pravidel a opatieni spojenych s provozem $kolni jidelny
urc¢ené ke stravovani déti a zaméstnancti Skoly, Skolni jidelny a ostatnich stravniku.

Je zavazny pro vSechny osoby, které se stravuji ve Skolni jidelné, v ptipad€ nezletilych zaku i pro
zakonné zastupce.

Je zpracovan v souladu:

1%

- se zakonem ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vys§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdégjsich predpist,
- s vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, ve znéni pozd¢jsich predpisi.
Stravovani pro déti i zaméstnance je zajisténo na zakladé smluv uzavienych s Matetskou skolou Velka
Bites, U Stadionu 538, pfispévkovou organizaci.

2. Skolni jidelna - vyvdejna zaji§t'uje stravu pro:
- déti mateiské Skoly - presnidavky, obédy, svaciny,
- vlastni zaméstnance — obé&dy.

Jidla podavana v ramci dotovaného Skolniho a stravovani zaméstnancli konzumuji stravnici
v provozovn¢ Skolniho stravovani. (Dotované stravovani znamena, Ze rodi¢e hradi pouze cenu potravin,
ostatni naklady hradi stat a zfizovatel.)

3. Podminky pro poskytovani stravy

Dité ma pravo denné¢ odebrat jednu ze dvou variant:
1.) Pfesnidavka + obéd

2.) Presnidavka + obéd + svacina

Za jakych podminek lze vyzvednout odpoledni sva¢inu

Pokud si zakonny zastupce ke stravovani ditéte zvoli variantu celodenniho stravovani a vyjimecné si
dité bude vyzvedavat po obédg¢, je tieba si svacinu odhlasit (bod 6. Odhlasovani). V piipad¢, ze zakonny
zastupce svacinu neodhlasi, dit€¢ z mateiské Skoly odchazi po obéd¢ a zakonny zastupce o svacinu
projevi zajem, nejedna se o dotované $kolni stravovani a svacinu lze vyzvednout pouze za plnou cenu

cenové kalkulace.
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4. Jidelni listek

Jidelni listek sestavuje vedouci Skolniho stravovani ve spolupraci s vedouci kuchaikou na tyden
dopredu. Je vyvésen na nasténkach v $atnach déti v obou nasich MS a na portile www.strava.cz
Skladba jidelniho listku je v souladu se zasadami spravné vyzivy ve skolnim stravovani.

Alergeny jsou soucasti jidelniho listku. Seznam alergent je publikovany ve smérnici 2003/89/ES.
Od 13. 12. 2014 nafizenim 1169/2011EU je povinnosti zafizeni spolecného stravovani poskytovat
informace o alergennich latkach v pokrmech.

Jidelni listek mize byt zménén v zavislosti na dodavce potravin, havarijni situaci, apod. Tuto zménu
oznami vedouci Skolni jidelny personalu vydejen, a ten ji zaznamena do jidelniho listku.

5. PrihlaSeni k odebirani stravy

Ke stravovani se pfijimaji déti na zdklade vyplnéné piihlasky, kterou zakonny zdstupce odevzda vedouci
Skolni jidelny. Pii prijeti ditéte do mateiské $koly jsou zakonni zastupci seznameni se zpusobem
stravovani v Radu §koly a Vnitinim fadu $kolni jidelny. Rozsah se stanovi tak, aby se dité, je-li v dobé
podavani jidla v MS, stravovalo vzdy.

Odevzdanim prihlasky je dité zavazné prihlaSeno ke kazdodennimu odbéru stravy po celou dobu
Skolni dochazky.

Pokud se zakonny zastupce rozhodne ukonéit dochazku ditéte do MS v pribéhu $kolniho roku, musi
tuto skute¢nost nahlésit vedouci §kolni jidelny.

6. OdhlaSovani
Dité¢ musi byt ze stravovani odhlaseno nejpozdéji jeden pracovni den dopiedu do 12:00 hodin.
Zpusob odhlasovani plati pro cely tyden.

Jak odhlasit dité ze stravovani:

a) prostfednictvim internetu: Www.strava.cz
Kazdy stravnik dostane svoje osobni pristupové udaje, které bude pro odhlasovani stravy pouzivat
po celou dobu dochazky do matefské skoly.

b) pouze ve vyjimeéném piipade:
- emailem: jidelna@msbites.cz
- telefonicky: 566 789 612 kancelat vedouci $kolni jidelny
566 789 617 kuchyn
Za neodhlasenou nebo neodebranou stravu se neposkytuje zadna nahrada.
Povinnosti stravnika je uhradit cenu za neodhlasené a neodebrané jidlo.

V mésicich ¢ervenci a srpnu, piipadné i v jiném obdobi, muze feditelka matefské skoly ze zavaznych
divodi, a po projednani se ziizovatelem, provoz mateiské Skoly omezit nebo prerusit. Pii takto
preruseném nebo omezeném provozu je posledni pracovni den ten, kdy je bézny provoz pied uzavienim
skoly.

7. Vvdej stravy

Odnaseni stravy mimo $kolni budovu je umoznéno prvni den neplanované nepritomnosti stravnika
(ditéte) v zafizeni dle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb. o Skolnim stravovani, V platném znémi, ktery se
povazuje za pobyt ve Skole, kdy nemlize byt dodrZzena podminka pro odhlaseni.

Odbér stravy mimo $kolni jidelnu se realizuje do vlastnich jidlonosi¢ti nebo nadob uréenych na plnéni
potravinou, strava nebude vydana do rtiznych kelimkl nebo sklenic.

Zakonni zastupci mohou vyzvednout stravu pouze v dobé od 11:00 do 11:30 hod.

S ohledem na dodrZovéani hygienickych pozadavkl jsou zdkonni zéstupci stravnika povinni pfinést
nadoby Cisté, vydezinfikované (za jejich Cistotu ruci zakonny zastupce), neposkozené a v dostate¢ném
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mnozstvi. Pokud nebude pfipraveno dostateéné mnozstvi nadobi, chapeme to tak, ze stravnik nema
zajem o salat, popi. kompot, polévku, hlavni chod (k vydeji budeme pfipravovat v opacném poradi).
Jidlonosi¢ nebo nadoby budou ozna¢eny jménem a pfijmenim stravnika.

V ramci prevence spojené s vyse uvedenymi diivody a organizaénimi moznostmi provozu skolni jidelny
pti vydeji, mohou zakonni zastupci vyuzivat pro odnaseni stravy polystyrenové obédové boxy. Boxy
zajisti Skola a zakonni zastupci uradi jejich pofizovaci hodnotu. Poplatek za obédovy box preda zakonny
zastupce pracovnici Skolni jidelny, ktera jej zapiSe do sbérného archu a na konci kazdého mésice preda
do pokladny s$koly. Za tyto vybrané ¢astky budou pofizeny dal$i obédové boxy. V piipadé, ze bude
zakonny zastupce pozadovat doklad o zaplaceni, bude mu tento obratem vystaven. Cena boxu je zavisla
od nakupni ceny v dobé jeho potizeni.

Obédy jsou urceny k okamzité spoti‘ebé!

Skolni jidelna zodpovida za kvalitu stravy do okamziku vydeje.
Nevyzvednuta strava je predana k vydeji détem ve tfidach.

Zaméstnanci matetské Skoly nemaji narok na obéd ani prvni den nemoci.

8. Uplata za $kolni stravovani

Stravné se hradi z bankovniho uc¢tu svolenim k inkasu.

Platba odchazi ve prospéch u¢tu 101277201/0800 k 15. dni v mésici, vZdy na mésic nasledujici.
Stravné na zaii se hradi jednorazovym piikazem.

V piipadé¢ potieby je mozné zaplatit stravné v hotovosti, po domluvé s vedouci $kolni jidelny. Doklad
o zaplaceni se vydava na vyzadani. Pii ukonceni piedskolniho vzdélavani se provadi v zaii vyuactovani,
pfipadny pteplatek se vraci zdkonnym zastupctim na jejich bankovni tcet.

Cena stravy je pro déti ur€ena v ramci rozpéti stanované¢ho vyhlaSkou ¢. 107/2005 Sb., o skolnim
stravovani, V platném znéni a pro zaméstnance vyhlaskou ¢. 84/2005 Sb., o nékladech na stravovani
a jejich thrade v ptispévkovych organizacich ziizenych uzemnimi samospravnymi celky, v platném
znéni.

Cena dotované i nedotované stravy je PFillohou K Vnitinimu fadu Skolni jidelny - vydejny, je uvedena
na webovych strankach matefské Skoly a na www.strava.cz.

Zména ceny je vzdy dopfedu oznamena pied inkasovanim stravného.

V pripadé pfitomnosti ditéte na tfidé a prvni den neplanované nepritomnosti je cena rovna vysi
nakladl na potraviny = finan¢ni normativ.

Stravnici jsou rozdéleni do vekovych skupin 1. a 2. na dobu Skolniho roku, ve kterém dosahuji véku
podle téchto skupin. 1. skupina (do 6 let), 2. skupina (7 let — odklad Skolni dochazky).

Druhy den neomluvené nepritomnosti uz se nejednd o dotované Skolni stravovani (stravnik ztraci
narok na dotaci, dle § 122 odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, V platném znéni).

Pravnicka osoba vykonavajici ¢innost skolni jidelny bude stravnikovi uctovat stravu za plnou cenu
cenové kalkulace (cenu potravin, mzdovou a provozni rezii, bez zisku).

Tento den miize zakonny zastupce vyzvednout stravu na zaklade § 27 odst. 2 pism. f) zdkona ¢.250/2000
Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoc¢tl, v platném znéni.

Druhy den neomluvené neptitomnosti odeSle vedouci $kolni jidelny zakonnym zastupcim e-mail
s informaci o odhlaseni stravy na den nasledujici (tfeti). Pokud dité do mateiské skoly nasledujici den
nastoupi, je tieba stravu do 12:00 p¥ihlasit zpét.

Reditelka $koly miize, po pfedchozim upozornéni pisemné oznameném zikonnému zastupci ditéte
rozhodnout o ukonéeni predskolniho vzdé€lavani, jestlize opakované neuhradi uplatu za Skolni
stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou jiny termin thrady (dle §35, odst. 1d)
zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolského zakona, v platném znéni).
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9. Dietni stravovani, stravovani alergikii

Zatizeni neni povinno zajistovat dietni stravovani. Na zaklad¢ potvrzeni od praktického lékare je détem
s dietami nebo potravinovymi alergiemi umoznéno nosit si vlastni stravu do matetské skoly dle Dohody
o stravovani ditéte, ktera je sepsana se zakonnym zastupcem ditéte. Strava bude uloZena Vv uzavieném
boxu, a to podle povahy v chladni¢ce nebo na jiném uréeném misté, oddélené od pokrmu pfipravenych
ve Skolni kuchyni a mimo jeji vydejni prostory. Za zdravotni nezavadnost pokrmu doneseného
do provozovny $kolniho stravovani zodpovida zékonny zastupce ditéte. Za ulozeni a vydej stravy
zodpovida zafizeni.

10. Provoz a vnitini reZim zarizeni

Skolni jidelny - vydejny zabezpeduji rozdéleni stravy, jez se ptivazi ze $kolni jidelny pti MS U Stadionu,
Velka Bites.

Déti MS Masarykovo namésti, tiidy Motylki se stravuji ve tfidg, takZe maji na stravovani dostatek
¢asu, dle jejich individualnich potteb. Pfesnidavku maji od 8,50 do 9,20 hodin, obédy od 11,50 do 12,20
hodin a svac¢inu od 14,00 do 14,20 hodin také na tfidé. Déti se obsluhuji samy, kromé polévky, kterou
naléva pracovnice vydejny na talifky piimo na stoleccich, v ptipadé potieby jim pomtize pracovnice
vydejny, asistentka nebo pani ucitelka. Déti po kazdém jidle odnési samy pouzité nddobi na pfipraveny
vozik.

Déti ze tfidy Kot'at a Broucka se stravuji ve Skolni jidelné. Piesnidavka je podavana od 8,50 hodin do
9,20 hodin a obéd od 11,50 do 12,20 hodin v jidelné obdobnym zpuisobem. Svacina se podava od 14,00
do 14,20 hodin. D¢ti po kazdém jidle odnasi samy pouzité nadobi na pfipraveny vozik.

Vzhledem k tomu, ¢ MS Masarykovo namésti zahajuje od 1. 9. 2022 provoz v novych podminkach,
vyhrazuje si §kola pravo zménit piipadné Casy pro vydavani stravy v pribéhu Skolniho roku, tak, aby
byl stravovaci rezim a podminky pro déti optimalni. O pifipadné zméné budou rodi¢e v¢as informovani.

Déti v MS Lanice maji piesnidavku na t¥idach od 8,50 do 9,20 hodin. Obéd je ve tfidé Berusek
a Slunic¢ek od 11,40 do 12,20 hodin, ve tiidé Sovicek a V¢eli¢ek od 11,50 do 12, 20 hodin. Svacina se
podava od 14,00 do 14,20 hodin. Déti se obsluhuji samy, kromé polévky, kterou naléva pracovnice
vydejny na talifky pfimo na stoleccich, v ptipadé potfeby jim pomiize pracovnice vydejny, asistentka
nebo pani ulitelka. Déti po kazdém jidle odnasi samy pouzité nadobi na ptipraveny vozik. Déti se
stravuji ve tfidach, takze maji na stravovani dostatek casu, dle jejich individualnich potieb.

Myti kuchyiiského a stolniho nadobi se provadi ve vydejné stravy.

Cely den je zajiStén pitny reZim (Caje ovocné, bylinkové, se sirupem, s citronem, voda), pro ktery je
v kazdé tiidé vyclenén prostor. Déti se obsluhuji samy nebo za pomoci ucitelky. Myti kuchynského
a stolniho nadobi se provadi ve vydejn¢ stravy.

Vybaveni (stolecky a zidlicky) ve tfidach a skolni jideln€¢ odpovida ergonomickym pozadavkiim, déti
dodrzuji pravidla kulturniho chovéni, v€etné osobni hygieny.

11. Podrobnosti K vykonu prav a povinnosti déti a jejich zdkonnych zastupcu

Zakonni zastupci maji povinnost informovat o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich
stravnika nebo jinych skutec¢nostech, na které je nutno brat ze zdravotniho hlediska ohled.

Matetska skola ma pisemn€ zpracovana vnitini pravidla pro podavani a vyfizovani stiznosti.

Zakonni zastupci maji pravo podat podnét (stiznost) na kvalitu nebo zptsob poskytovani Skolniho
stravovani, stiznosti se eviduji, prosetiuji a vyfizuji v pisemné podobé¢ v pfiméfené lhute.

Zakonni zastupci maji pravo v piipadé nespokojenosti s vyfizenim stiznosti ¢i podnétu obratit se
na nadfizeny nebo kontrolni organ poskytovatele.

12. Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii s pedagogickymi pracovniky
Pedagogicti pracovnici déti vhodné motivuji K jidlu (v Zddném piipadé se nejedna o nuceni do jidla),
vedou déti k ureni pfiméfeného mnozstvi stravy a tim i k dojidani, k samostatnosti pfi jidle a stolovani.

Sleduji chovani déti pti stolovani, odnaseni stravy a pouzitého nadobi.
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13. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied socidlné
patologickymi jevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Bezpecnost a ochranu zdravi déti na tfidach zajist'uji pedagogicti pracovnici. Dojde-li k potiisnéni
podlahy, u¢ini nutna opatieni, aby nedoslo k uklouznuti déti. Pi irazu nebo nevolnosti ihned fesi danou
situaci a neprodlené uc¢ini odpovidajici opatieni. Podminky zajisténi bezpecnosti blize upravuje skolni
tad na piislusny rok.

Déti jsou v mateiské Skole chranény pied socialné patologickymi jevy - jsou zakazany projevy
Sikanovéni, nasili, omezovani osobni svobody, poniZzovani.

14. Podminky zachizeni S majetkem Skoly
Déti jsou pouceni od pedagogickych pracovnikli o zachdzeni s nddobim a majetkem Skoly. V ptipadé

zamérného poskozeni nddobi nebo majetku, se tato skutecnost fesi se zdkonnym zastupcem ditéte.
Pokud dojde k poskozeni majetku, jsou zakonni zastupci povinni tento nahradit, a to nasledujicim
zplisobem: neimysIné poskozené naddobi a majetek do 100 K¢ (hrnecek, talif apod.) bude odepsan.
V piipad€ timyslné, nebo vyssi skody, bude toto feSeno a uhrazeno zékonnymi zastupci.

15. Povinnosti zaméstnanci Skolni jidelny
Zaméstnanci jidelny byli seznameni a dodrzuji principy HACCP, BOZP, PO, dale pak i hygienicky
a sanitacni fad Skolni jidelny - vydejny.

Zameéstnanci byli seznameni a dodrzuji ,, Vnitini fad skolni jidelny - vydejny*.

16. Leqgislativa

Spravce zpracovava osobni udaje uzivatele poskytnuté telefonicky, osobné, pisemné ¢i elektronicky
v souladu s Obecnym nafizenim na ochranu osobnich udaji neboli GDPR a zdkonem ¢.110/2019 Sb.,
0 zpracovavani osobnich udaju, v planém znéni.

12. Zavérecna ustanoveni

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 09. 07. 2024

Smérnice nabyva tcinnosti ode dne: 01. 09. 2024

Smérnici se rusi smérnice ¢.: SM/Or/12/2023, v¢etné jejich dodatki, ze dne 12. 07. 2023

Smérnice je vydana na dobu neurc¢itou, v piipadé¢ zmén v interni smérnici bude zhotoven dodatek.
Zpracovala: Jirankova Iva, vedouci Skolniho stravovani

Schvalila a vydala: feditelka Mateiské skoly Velka Bites, Masarykovo namésti 86, ptispévkové
organizace, Mgr. Hana Sedlakova

Piiloha: Piehled cen stravy dotované a nedotované.

ve Velké Bitesi, dne 09. 07. 2024 H Digitalné podepsal
, dana Hana Sedlakova

4 £ Datum: 2024.07.09
Sed I d kova 13:07:04 +02'00'

reditelka Skoly

Mgr. Hana Sedlakova
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